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	ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Національного агентства України з питань державної служби
29.12.2012  № 256
Форма № П-2ДС

	(найменування органу, установи, організації)
	

	
	
	
	

	Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Реєстраційний номер облікової картки  

платника податків/серія та номер паспорта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	

	Номер 

особової справи
	Стать (ч/ж)
	Табельний №
	Алфавіт
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	ОСОБОВА КАРТКА
	
	

	1. Загальні відомості
	
	

	1.
	Прізвище
	
	
	3.
	Місце народження
	

	
	ім’я
	
	
	
	

	
	по батькові
	
	
	
	

	2.
	Освіта
	
	
	4.
	Дата народження
	

	

	Найменування навчального закладу 
	Рік вступу
	Рік закінчення чи вибуття
	Спеціальність
	Кваліфікація
	Номер і 

дата видачі диплома

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	5.
	Науковий ступінь, вчене звання     
	

	

	Назва
	Рік присвоєння
	Номер і дата видачі документа

	
	
	

	
	
	

	

	6.
	Рівень володіння мовами 
	

	
	                                                    («читаю та перекладаю із словником», «читаю і можу розмовляти», «володію вільно»)

	

	7.
	Сімейний стан
	
	8.
	Паспорт громадянина України

	
	
	
	Серія  
	
	№
	

	
	(склад сім'ї із зазначенням П.І.Б. і дат народження)
	
	Ким виданий
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Дата видачі
	

	

	9.
	Місце проживання (за державною реєстрацією)
	

	
	

	  10.
	Місце фактичного проживання, телефон
	

	
	


2. Відомості щодо вступу на посаду

	1.
	Дата прийняття Присяги  _____________________ __________________________________________
	3.

4.

5.
	Загальний стаж роботи    __________

Страховий стаж                 __________

Стаж державної служби  __________



	
	
	
	

	2.
	Прийняття на посаду:

	
	а) на підставі конкурсу. Протокол № _____   від  ______________________

	
	б) до патронатної служби  _________________________________________

                                                                    (посада керівника)

	
	в) інше  _________________________________________________________
                                          (згідно з чинним законодавством)


3. Вид дисциплінарного стягнення

	Вид дисциплінарного стягнення
	Підстава
	Знято достроково
	Підстава

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Заохочення та нагороди

	Вид заохочення (нагороди, почесні звання)
	Підстава
	Дата

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Додаткові відомості

1. Відомості про військовий облік:

Група обліку ____________________________     Придатність до військової служби     ____________________
Категорія обліку _________________________       __________________________________________________
_______________________________________      Найменування військкомату за місцем реєстрації  ________________
Склад  _________________________________       __________________________________________________
Військове звання  ________________________    Найменування військкомату за місцем фактичного проживання 




               __________________________________________________

Військово-облікова спеціальність № ________      Перебуває на спецобліку № ____________________________
2. Наявність пільг _________________________________________________________________________________
(перелік документів)

____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
3. Із Законом України «Про правила етичної поведінки»  ________________________________________________

(ознайомлений(а) та зобов’язуюсь його дотримуватись)
_________________________________________________________________________________________________

4. Про вимоги і обмеження щодо прийняття та проходження державної служби відповідно до Законів України «Про державну службу» та «Про засади запобігання і протидії корупції» __________________________________

                                                                                                                             (попереджений(а))
та інформую про ______________________________________________________________________________

                               (наявність (відсутність) корпоративних прав, близьких осіб, які працюють у цьому органі)
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Дата  _____________________                                              Особистий підпис  __________________

6. Дата і підстава звільнення
_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

Трудову книжку отримав(ла)             «___» _______________ ______ року
Підпис власника трудової книжки        __________________________________

Підпис працівника служби  персоналу  _______________________________

_________________________________________________________________________________

7. Виконувана робота з початку трудової діяльності

	Місяць і рік
	Посада із зазначенням найменування державного органу, підприємства, установи та організації
	Місцезнаходження державного органу, підприємства, установи та організації 

	вступу
	звільнення
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. АВТОБІОГРАФІЯ

Прізвище _____________________________ ім’я _________________ по батькові ___________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________                            _______________                ____________________________

           (дата)                                                          (підпис)                                                (ініціали, прізвище)

9. Просування державного службовця по службі
	Дата
	Найменування структурного підрозділу
	Назва посади
	Група, підгрупа,
ранг, оклад
	Спосіб просування по службі
(конкурс; переведення)
	Підстави
	Підпис власника особової картки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


10. Підвищення рівня професійної компетентності 

	Найменування навчального закладу, установи, організації, у тому числі за кордоном
	Період підвищення рівня професійної компетенції
	Програма чи тематика підвищення кваліфікації, посада,  на якій пройдено стажування
	Номер і дата видачі свідоцтва, сертифіката,

довідки про стажування

	
	початок
	кінець
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11. Результати оцінювання службової діяльності 

	Дата проведення 
	Результат
	Рекомендації
	Примітка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Відпустки

	Вид відпустки
	За який період
	Кількість днів
	Дата
	Підстава

	
	
	
	початку відпустки
	закінчення відпустки
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


13. Відомості про зміни в облікових даних

працівника після заповнення особової картки

	Дата (число, місяць, рік)
	Характер зміни
	Підстава

для запису

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	











Місце для


фотокартки








